
 

ANALYSTE AUX OPÉRATIONS • POSTE PERMANENT • TEMPS PLEIN • VIEUX-MONTRÉAL 

QUI NOUS SOMMES 

Giverny Capital est une firme de gestion de portefeuilles plein exercice, spécialisée dans la gestion de 
fortunes privées. Fondée sur une philosophie d'investissement à long terme par analyse fondamentale, 
notre firme est reconnue au Canada et à l'international pour sa crédibilité, sa rigueur et son intégrité. 

Nous plaçons la transparence et l'excellence au cœur de chacune de nos relations professionnelles. Plus 
que des clients, ceux et celles qui nous confient la gestion de leurs investissements sont pour nous 
des partenaires. Chez Giverny Capital, chaque membre contribue directement à la performance et à la 
réputation d'une firme qui crée de la valeur sur le long terme. 

 

Joindre notre équipe, c'est évoluer dans un environnement professionnel stimulant, selon les plus 
hauts standards d'intégrité et d'éthique — et voir l'impact concret de votre travail au quotidien. 

LE RÔLE 

L'analyste aux opérations est un rouage essentiel du bon fonctionnement de la firme. Vous êtes la 
personne qui assure que chaque transaction est traitée avec précision, que les portefeuilles sont réconciliés 
avec rigueur et que nos partenaires reçoivent une information fiable et bien présentée. 

Ce poste offre une exposition directe aux opérations d'une firme de gestion active reconnue, avec des 
responsabilités concrètes dès le premier jour et une équipe à taille humaine où votre contribution est 
visible. 

PRINCIPALES RESPONSABILITÉS 

Transactions et règlement 

• Saisir et valider quotidiennement les données dans le système d'administration des portefeuilles, en 
veillant à l'exactitude et à la traçabilité de chaque opération 

• Préparer, vérifier et transmettre les ordres de transactions aux contreparties dans les délais requis 

• Assurer le suivi du règlement des transactions et résoudre proactivement les écarts avec les courtiers 
et dépositaires 

• Participer au processus transactionnel lors des rééquilibrages du portefeuille modèle 

Réconciliations et intégrité des données 

• Réconcilier les comptes avec les différents fiduciaires — identifier, analyser et résoudre les écarts 
dans les délais impartis 

• Concilier le journal des transactions et assurer la cohérence entre les portefeuilles clients et les 
sources externes 

• Maintenir à jour les différentes bases de données internes : données de prix, instruments financiers, 
informations clients 

Reporting et documents réglementaires 
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• Produire des rapports et documents précis et bien présentés à l'intention de nos clients 

• Contribuer à la préparation des documents réglementaires requis par les autorités compétentes 

• Maintenir à jour la documentation opérationnelle et les procédures internes 

Veuillez noter que la liste des responsabilités n'est pas exhaustive. 

PROFIL RECHERCHÉ 

Formation et expérience 

• Baccalauréat en administration des affaires, finances ou domaine connexe 

• Minimum de 3 ans d'expérience pertinente en opérations dans le secteur bancaire ou dans une firme 
d'investissement 

• Excellente maîtrise d'Excel (tableaux croisés, formules avancées, macros) et à l'aise avec les outils 
technologiques et l'IA 

• Connaissance des marchés financiers et des instruments de base (actions, obligations, fonds) 

• Bilinguisme à l'oral et à l'écrit (français et anglais) 

Compétences et qualités personnelles 

• Rigueur exemplaire et souci du détail : dans ce rôle, la précision est non négociable 

• Capacité analytique et solides bases en mathématiques financières 

• Sens des responsabilités, initiative et intégrité — vous gérez des données sensibles avec le plus grand 
soin 

• Esprit d'équipe, bonne écoute et aisance relationnelle — vous savez collaborer autant qu'agir de 
façon autonome 

• Capacité à travailler sous pression et à respecter des échéanciers serrés (fin de journée, fin de mois) 
sans jamais sacrifier la qualité 

CONDITIONS D'EMPLOI 

 

Type de poste Permanent, temps plein 

Lieu de travail Vieux-Montréal — travail en présentiel principalement 

Rémunération Concurrentielle selon l'expérience (salaire de base plus boni) 

Avantages sociaux Assurances collectives, REER collectif, budget de formation et autres avantages 

Environnement Équipe à taille humaine, culture fondée sur la confiance et l'excellence 

POUR POSTULER 

Veuillez transmettre votre candidature sur notre site web. 

 

Nous vous remercions de votre intérêt envers Giverny Capital. Nous communiquerons uniquement avec les 
candidat(e)s dont la candidature aura été retenue pour la suite du processus. 

 

https://givernycapital.com/carrieres/

